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CAPITULO |
Disposic¢des iniciais

ARTIGO 1.°
Objeto Contratual

1. O presente caderno de encargos estabelece as condigdes técnicas e juridicas a incluir no contrato a celebrar
entre a entidade adjudicante e o adjudicatario tendo por objeto a Aquisi¢cdo de Servicos para Producéo e
Realizacdo de dois videos para a sessao publica online de Abertura do Ano Académico 2020/2021 da
Universidade de Lisboa.

2. Rege-se pela legislacéo geral aplicavel em tudo o que ndo se encontre especialmente previsto no Convite e no
presente Caderno de Encargos, onde séo indicados os termos e as condi¢cdes da aquisicdo de servi¢cos, objeto
do contrato, e que serédo incluidos no contrato a celebrar.

ARTIGO 2.°
Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos e sera reduzido a escrito,
integrando igualmente os elementos elencados nas disposicdes aplicaveis do Cédigo dos Contratos Publicos
(CCP).

2. Para além dos elementos referidos pelo nimero anterior, o0 contrato a celebrar integra ainda:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelo concorrente, desde que
esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacfes relativos ao caderno de encargos;

c) O caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a ordem de prevaléncia é a que
nele se dispde.

ARTIGO 3.°
Duracéo do Contrato

1.0 contrato inicia-se previsivelmente a 1(um) de setembro de 2020 e mantém-se em vigor até 15 de outubro de
2020, sem prejuizo das obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da cessa¢do do mesmo, incluindo
as de confidencialidade e de garantia.

2.Ambas as partes de obrigam a cumprir fiel e imperativamente todos os prazos acordados.

ARTIGO 4.°
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1. Para o acompanhamento permanente e para a garantia da boa execucao do contrato, € designado um gestor.
2. O gestor detetara os desvios, defeitos ou outras anomalias na execugdo do contrato, identificando e propondo
medidas corretivas que se revelem adequadas, ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar.

ARTIGO 5.°
Resolucéo do contrato

1. O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere, nos termos gerais de
direito, a outra parte o direito de resolver o contrato, sem prejuizo das correspondentes indemnizacdes legais.

2. Caso se verifique que o adjudicatério ndo afete a prestacédo do servico, 0s recursos necessarios e identificados
na sua proposta, bem como ndo dé cumprimento aos prazos definidos no caderno de encargos, a entidade
adjudicante procederd a resolucdo imediata do contrato, sem obrigagdo de pagamento de qualquer
indemnizacéao.

ARTIGO 6.°
Local da prestacao de Servicos

1. Os locais para a prestacao de servicos sdo os indicados no artigo 15° - Especificagcfes técnicas do presente
caderno de encargos.

2. As pessoas da Universidade de Lisboa a contactar durante a execu¢do do contrato s&o:

Sofia Cruz, Gestora de Contrato e Coordenadora do Nucleo de Comunicacgéo, s.cruz@reitoria.ulisboa.pt

Patricia Melo, Técnica Superior do Nucleo de Comunicagéo, patricia.melo@reitoria.ulisboa.pt.

CAPITULO II
Estipulacdes Contratuais

ARTIGO 7.°
Obrigacdes do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigagGes previstas na legislacédo aplicavel, da celebracao do contrato decorre para o
adjudicatério as seguintes obriga¢des principais para com a entidade adjudicante:

a) A prestacdo de servigos nos termos constantes do artigo 15° do presente caderno de encargos;

b) Manutencéo das condicdes da prestacdo de servicos, bem como das premissas técnicas do mesmo descrito
nas especificacdes técnicas do presente caderno de encargos, necessarias a boa execucéo do contrato;

c) Prestacao de forma correta das informacdes referentes as condi¢cdes em que é prestado o fornecimento, assim
como a prestacao de todos os esclarecimentos que possam ser solicitados;

d) Comunicar qualquer facto que ocorra durante o periodo de vigéncia do contrato e que altere designadamente,
a denominacao social ou 0s seus representantes legais;
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e) A entidade adjudicataria deve assegurar o cumprimento das orientacdes da Direcdo-Geral de Saude relativas
ao COVID19;

f) Deverdo ser cumpridos os prazos estipulados para a realizacdo, producédo e entrega do video.

2. A entidade adjudicante monitorizara em continuo a prestagdo dos servigos, com vista a verificar se relinem as
caracteristicas, especificagcfes e requisitos técnicos, legal e contratualmente definidos.

ARTIGO 8.°
Preco e condi¢cdes de pagamento

1. O preco base é de 21.000,00 euros (vinte e um mil euros), acrescido de IVA & taxa legal em vigor, e
corresponde ao preco maximo que a entidade adjudicante se dispdem a pagar pela execucdo de todas as
propostas que constituem o objeto do contrato a celebrar.

2. 0 preco base foi determinado por Consulta ao Mercado, considerando as Especificagdes Técnicas.

3. Pela prestacdo dos servigcos objeto do contrato, a entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatario o valor
constante da fatura Gnica enviada, depois de observado os seguintes servigos:

Fase 1 - Verificagdo dos locais a filmar

Fase 2 - Planeamento e Pré-Producao

Fase 3 - Producao e Entrega do Video

Fase 4 - Aceitacdo dos Videos apés a sessdo publica online

4. A quantia a pagar pela entidade adjudicante deve ser paga no prazo de 30 (trinta) dias apds a data de recegdo
pela mesma da(s) respetiva(s) fatura(s), a(s) qual(is) s6 pode(m) ser emitida(s) apés o vencimento da obrigacéo
respetiva.

5. Qualquer pagamento sO podera ser efetuado apés a verificacdo dos formalismos legais em vigor para o
processamento das despesas publicas.

6. Na eventualidade de atraso nos pagamentos, dentro dos prazos contratual e legalmente previstos, a entidade
adjudicante encontra-se sujeita as consequéncias que, nos termos da lei, advém desses atrasos, nomeadamente
as previstas nos numeros 3 e 4 do artigo 5., no n.° 2 do artigo 9.° e no n.° 3 do artigo 8.2, todos da Lei dos
Compromissos e Pagamentos em Atraso, constantes da Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro.

ARTIGO 9.°
Sancdes Contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir ao
adjudicatario o pagamento de pena pecuniaria, por cada incumprimento registado, e em funcéo da respetiva
gravidade, de valor a fixar entre um por mil e cinco por mil do valor global da respetiva adjudicacédo, sem IVA.

2. No caso de incumprimento do prazo fixado para a prestacdo dos servicos, por causa imputavel ao
adjudicatério, podera a entidade adjudicante exigir um por mil do valor global da respetiva adjudicacdo, sem IVA,
por cada dia de atraso.

ARTIGO 10.°
Atos e direitos de terceiros

1. Sempre que o adjudicatério sofra atrasos na execucéo de todas as prestagfes objeto do contrato em virtude
de qualquer facto imputavel a terceiros, deve, no prazo de 10 dias a contar da data em que tome conhecimento
da ocorréncia, informar, por escrito, a ULisboa, a fim da mesma ficar habilitada a tomar as providéncias
necessarias para diminuir ou recuperar tais atrasos.
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2. No caso de todas as prestacdes objeto do contrato a executar pelo adjudicatario serem suscetiveis de
provocar prejuizos ou perturbagfes a um servigo de utilidade publica, o adjudicatéario, se disso tiver ou dever ter
conhecimento, comunica, antes do inicio da execucdo em causa, ou no decorrer desta, esse facto a ULisboa
para que esta possa tomar as providéncias que julgue necessarias.

ARTIGO 11.°
Subcontratacéo e Cesséao da Posicao Contratual

N&o é autorizada a Subcontratagdo. A Cessédo de Posicdo Contratual s6 podera ocorrer mediante prévia
autorizagdo da Entidade de Adjudicante.

CAPITULO 1l
Disposicbes Finais

ARTIGO 12.°
Comunicagdes e notificagdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagfes entre as partes
do contrato, estas devem ser redigidas, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.

2. Qualquer alteragdo das informagdes constantes do contrato deve ser comunicada a outra partes.

ARTIGO 13.°
Contagem dos prazos

1. A contagem dos prazos na fase de formagéo dos contratos rege-se pelo disposto no artigo 470.° do Cédigo
dos Contratos Publicos e do Codigo do Procedimento Administrativo, por remisséo das disposi¢cdes aplicaveis.

2. A contagem dos prazos na fase de execucao dos contratos é realizada nos termos do artigo 471.° do Cédigo
dos Contratos Publicos, sem prejuizo dos prazos para o cumprimento das obrigagdes assumidas pelas partes no
ambito do contrato.

ARTIGO 14.°
Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal
administrativo de circulo de Lisboa, com expressa renuncia a qualquer outro.

ARTIGO 15.°
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Especificacdes técnicas

1. A producao e realizagdo dos dois videos tém de obedecer as seguintes a¢fes e caracteristicas:
I) FILME 1 - Registo video multi-camara e audio, edicao e pos-producédo das seguintes sequéncias de cenas:

Cena 1 (Aula Magna) - Interior

a) Arranque com a atuacdo do Coro Infanto-Juvenil da ULisboa na Aula Magna com o0s varios cantores a
movimentarem-se pela plateia (1 tema)

b) Plano aproximado do Reitor que profere um discurso/testemunho (duragdo max. 4minutos)

¢) Atuacdo de um pianista no palco da Aula Magna (1 tema)

A iluminacdo é especialmente importante nesta cena, dando especial foco ao Reitor e Pianista no conjunto dos
planos que forem feitos.

Cena 2 (Estadio Universitario de Lisboa) - Exterior
a) Discurso de um docente (méax. 2 minutos)
b) Atuagéo do Coro da ULisboa (1 tema)

Cena 3 (Jardim Botanico Tropical -JBT) - Exterior
a) Discurso da funcionéaria (max. 2 minutos)
b) Atuacé@o de um naipe da Orquestra Académica da ULisboa no JBT (1 tema)

Cena 4 (Cantina Velha- Cidade Universitaria)- Interior/Exterior
a) Discurso do estudante (méx. 2 minutos)
b) Atuacéo de danca na cantina ou de uma tuna (a definir oportunamente)

Cena 5 (Alameda da Universidade) - Exterior

a) Atuacéo da Tuna A

b) Atuacéo da Tuna B

c¢) Atuacdo da Tuna C

d) Discurso de um estudante que d& as boas vindas aos novos estudantes (1 minuto)

Consideracdes a observar na Pré-producéo e planeamento

A pré-producdo destes conteldos tera inicio com a realizacdo de uma réperage a decorrer, salvo indicacdo
contraria, entre os dias 2 a 3 de setembro a todos os locais de gravacdo, onde estardo presentes o/a
realizador(a), o/a produtor(a) e dois elementos da Universidade de Lisboa.

Poderdo existir ajustes ao plano de filmagens, nomeadamente aos locais ou intervenientes.

Estima-se que as gravacdes se realizem, aproximadamente, em 5 dias Uteis, seguidos ou interpolados, no
periodo de 7 a 18 de setembro de 2020.

As cenas de exteriores deverdo ser gravadas, preferencialmente, em dias com boas condi¢des climatéricas. As
sessBes de exterior poderdo sofrer reagendamentos caso as referidas condi¢des no dia agendado ndo permitam
a captacdo de imagem e som com qualidade.

O audio da cena 1 - a) deve ser gravado com microfone multidirecional de alta qualidade.

Todos os intervenientes no video deverdo ser maquilhados e penteados, ficando este servico a cargo do
Adjudicatario.

GravagoOes
Do ponto de vista da comunicacdo e imagem, pretende-se um trabalho de alta qualidade, cuidadoso e
representativo da Instituicio. Num ano letivo atipico, este € um momento importante para a ULisboa.

Deverdo ser asseguradas transi¢cées entre as cenas, que facam referéncia em termos de objetos ou contextos
para as cenas seguintes, e exige-se expressividade ao nivel da profundidade de campo.
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Os momentos musicais devem ser complementados com planos de corte do espaco envolvente, mostrando
pormenores do local e varias perspetivas de uma mesma cena.

A captacdo do som deve ser realizada com equipamento adequado aos varios cendrios a filmar, quer sejam
discursos, canto ou instrumentos musicais.

Os meios técnicos de audio, imagem e iluminacdo para exteriores e interiores a utilizar nos varios locais ficam a
cargo do Adjudicatario.

O audio sera preferencialmente captado no local sem recurso a gravag¢des em estudio.

Edic&o e p6s-producéo
As propostas dos videos, devem ser entregues até dia 23 de setembro para validacéo da entidade Adjudicante.
Eventuais alteracdes dos videos devem ser executadas entre 26 e 29 de setembro

No dia 1 de outubro devem ser entregues, ja exportados em formatos a combinar, 14 ficheiros editados
separadamente:

- 1 ficheiro com todas as cenas encadeadas;

- 13 ficheiros distintos que correspondem as varias cenas - Cena 1 a),b) e ¢); Cena 2 a) e b); Cena 3 a) e b);
Cena 4 a) e b); Cena 5 a), b), c) e d).

O video com todas as cenas encadeadas terd no maximo 30 minutos de duracgéo.

Fica a cargo do Adjudicatario todos os grafismos necessarios (logétipos, oraculos, transicdes, etc.), bem como a
locucdo e a sonoplastia dos videos. A entidade Adjudicante fornecera orientagbes quanto aos grafismos a
utilizar, nomeadamente o manual de normas da ULisboa, a imagem geral do evento e respetivas fontes
tipograficas utilizadas.

II. FILME 2
O filme 2 deve assentar nos seguintes pontos

a) Seguir a mesma linha, em termos de mensagem e linguagem, do video de boas vindas a ULisboa produzido
no ano letivo 2019/20 (https://youtu.be/4ImMMRZmXIIE);

b) A mensagem geral é : Em 2020 muitas coisas mudaram a ULisboa, mas ha uma coisa que ndo muda: ano
apos ano estamos ca para te receber: esta é a tua nova casa, estamos ca para te proteger e acompanhar. Seras
sempre a hossa prioridade. Bem-vindo.;

c) Considerar, entre outros, 0s seguintes locais de gravagdo: espacos da ULisboa biblioteca, sala de aula,
cantina, ginasio, Museu e Jardim da ULisboa, com algum enfoque nas medidas de prevengédo implementadas no
ambito do Covid 19.

As gravacdes devem decorrer entre 7 e 18 de setembro. A ULisboa assegurara o acesso aos locais
selecionados.

O guido, a proposta conceptual e criativa, o argumento, gravacdo, edicdo e poés-producdo sao da
responsabilidade do Adjudicatario.
Todas as necessidades ao nivel de equipamentos e aderegos, se aplicavel, ficam a cargo do Adjudicatario.

Fica a cargo do Adjudicatario todos os grafismos necessarios (logétipos, oraculos, transicdes, etc.), bem como a
locucéo e a sonoplastia do video. A entidade Adjudicante fornecera orientacdes quanto aos grafismos a utilizar,
nomeadamente o manual de normas da ULisboa e respetivas fontes tipogréaficas utilizadas.

O video terd no maximo 2 minutos de duracgéo.
O video deve ser entregue para aprovacao da entidade Adjudicante até dia 23 de setembro
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A versao final do video, j4 exportado e em formato a combinar, deve ser entregue no dia 1 de outubro

2. A sesséo publica online decorrerd a 8 de Outubro, pelo que apds esta data e até 15 de Outubro, a Entidade
Adjudicante reserva-se no direito de solicitar pequenos ajustamentos aos Videos.

ARTIGO 16.°
Visitas ao Local

1. Até ao ultimo dia do prazo para apresentacdo de propostas, poderdo os interessados visitar os locais de
execucdo dos servigos objeto do contrato, entre as 10horas e as 17horas, realizando os reconhecimentos que
entenderem necessarios a elaboragdo das propostas inteirando-se das condi¢des que influam na apresentacao
das mesmas.

2. Deverao os interessados solicitar a marcacdo de visita aos locais de execucdo do objeto do concurso, por
meio de correio eletronico enviado ao contacto indicado abaixo, Patricia Melo - patricia.melo@reitoria.ulisboa.pt
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